Doreczanie pism osobie fizycznej w postegpowaniu administracyjnym

1. W jaki sposob organ administracji publicznej moZze doreczy¢ pismo osobie fizycznej?

Organ prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest dokonywac doreczen pism z urzedu. Oznacza to
takze, iz ewentualna wadliwo$¢ w dokonaniu dorgczenia lub w ogdle brak wykonania takiej
czynnosci obcigza organ. Zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U. tj. z 2020r poz. 256) organ administracji publicznej dorgcza pisma
(decyzje) za posrednictwem operatora pocztowego, swoich pracownikéw lub inne upowaznione
osoby lub organy.

Pisma dorgcza si¢ osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Moga by¢ one
dorgczane rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegodlne nie stanowia
inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony wyzej, a takze w razie koniecznej
potrzeby, pisma dorecza si¢ w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.

2. Jakie sq zasady warunkujgce skuteczne dostarczenie pism do adresata?

Zasadg jest, ze odbidr dorgczonego pisma nalezy zawsze pokwitowac. Uznanie pisma za doreczone
adresatowi ma istotne znaczenie w postgpowaniu administracyjnym poniewaz stanowi poczatek
biegu terminéw. Podstawowym sposobem doreczania pisma jest dorgczenie bezposrednio do rak
adresata (jego pelnomocnika lub przedstawiciela ustawowego). Adresat potwierdza odbior przesytki
na zwrotce poprzez ztozenie wlasnorgcznie podpisu i podanie daty odbioru.

Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczynié
np. z powodu utomnosci, dorgczajacy sam stwierdza date dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktora
odebrata pismo i podaje przyczyne braku jej podpisu.

3. Czy adresat moze odmowic przyjecia pisma?
Odmowa przyjecia pisma nie chroni adresata od skutkéw prawnych doreczenia. W przypadku
odmowy przyjecia przesytki, dorgczyciel dokonuje na przesytce adnotacji o odmowie jej przyjecia
ze wskazaniem daty odmowy i zwraca pismo organowi (nadawcy). W takim przypadku uznaje si¢,
ze pismo dorgczone zostato w dniu odmowy jego przyjecia przez adresata.

4. Czy w przypadku nieobecnosci adresata, przesytke moze odebraé inna osoba?

Tak. W przypadku niecobecnosci adresata w domu pismo mozna doreczy¢ za pokwitowaniem
dorostemu domownikowi, a gdy go nie ma sgsiadowi lub dozorcy domu pod warunkiem, ze te osoby
podjety si¢ oddania pisma adresatowi.

O pozostawieniu przesytki sgsiadowi lub dozorcy nalezy zawiadomié adresata, umieszczajac
o tym informacj¢ w jego skrzynce pocztowej albo w drzwiach mieszkania. W ten sposob powstaje
domniemanie prawne, ze pismo zostato dorgczone adresatowi, mimo ze nie odebrat go on osobiscie.
Dowodem na to, ze sasiad lub dozorca podj¢li si¢ oddania pisma adresatowi nie jest pokwitowanie,
tylko informacja w skrzynce pocztowej adresata. Zaznaczenia wymaga fakt, ze adresat musi by¢
nieobecny w czasie dorgczenia zastgpczego.

5. Co jesli wszystkie zwykte sposoby doreczenia pisma z urzedu okazaly si¢ nieskuteczne?
Jesli wszystkie zwykte sposoby doreczenia pisma z urzedu okazaty sie nieskuteczne (brak adresata,
domownika, sasiada, dozorcy), doreczyciel ma obowigzek zostawi¢ w skrzynce na korespondencije,
lub na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz innym widocznym miegjscu przy wej$ciu na jego posesje
zawiadomienie (awizo) o ztozeniu pisma wraz z informacja o mozliwosci jego odbioru w terminie
7 dni:
e w urzedzie pocztowym - W przypadku dorgczania pisma przez operatora pocztowego;
e W urzedzie wlasciwej gminy (miasta) - w przypadku dorgczania pisma przez pracownika urzgdu

gminy (miasta) lub upowazniong osobg lub organ.



W przypadku niepodjecia przesytki w wyznaczonym terminie dorgczyciel pozostawia powtorne
zawiadomienie (awizo) o mozliwosci odbioru pisma w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

6. Jakie sq skutki prawne nie odebrania awizowanego pisma?
Awizo adresat otrzymuje maksymalnie 2 razy. Zawiadomienie to jest skuteczne, jezeli ztozone
zostalo w skrzynce pocztowej lub w drzwiach mieszkania, biura lub innego nalezacego do adresata
pomieszczenia.
Nieodebranie awizowanej przesytki z urzedu pocztowego lub urzedu wiasciwej gminy (miasta)
W ciggu 14 dni powoduje, ze dorgczenie pisma uwaza si¢ za dokonane z uptywem ostatniego dnia
okresu na podjecie pisma. W takim przypadku pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

Artykul publikowany jest w ramach edukacji prawnej prowadzonej na rzecz mieszkancow Powiatu Jarostawskiego przez
Staroste Jarostawskiego.

Starosta Jaroslawski zaprasza mieszkancow do korzystania
z darmowej pomocy prawnej, w tym takze z mediacji

Nieodplatna pomoc prawna, nieodplatne poradnictwo obywatelskie i nieodplatna
mediacja przysluguje osobie uprawnionej, ktora nie jest w stanie ponies¢ kosztow
odplatnej pomocy prawnej, w tym osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dzialalnos¢ gospodarcza niezatrudniajacej innych osob w ciagu ostatniego roku

Zapisy: tel. (016) 624 62 62 w dni robocze w godz. 7.00 do 15.00

e-mail: kontrola@powiat.jaroslaw.pl
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